
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung unter Angabe der Stellen-ID, Deiner Gehaltsvorstellung und Deinem frühestmöglichen
Eintrittstermins an unsere Personalabteilung unter jobs@heuft.com.

Diese Stelle ist nicht die Richtige, Du suchst aber eine andere spannende Herausforderung? Sende uns gerne eine Initiativbewerbung undwir schauen
gemeinsam, wie Du die Zukunft von HEUFT mitgestalten könntest.

HEUFT SYSTEMTECHNIK GMBH I Am Wind 1 I 56659 Burgbrohl I heuft.com/jobs

Interessiert?

Was wir bieten:

Eine vielseitige und spannende Tätigkeit in einem internationalen Unternehmen
Besonders als Familienunternehmen ist uns die Vereinbarkeit von Berufs- und Familienleben wichtig. 30 Urlaubstage, der Abbau von
Überstunden und ein flexibles Gleitzeitmodell sind daher für uns selbstverständlich
Wir leben eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und großen Gestaltungsmöglichkeiten
Unser Betriebliches Gesundheitsmanagement steht auf festen Beinen: Mit verschiedenen Sport- und Entspannungskursen
sowie unserem InBalance-Menü in der Kantine geben wir unseren Mitarbeitern die Möglichkeit fit und gesund zu bleiben

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Praktische Erfahrung im Bereich Besucherempfang/Telefon-
zentrale
Gute Englischkenntnisse inWort und Schrift, weitere Fremd-
sprachen sind vorteilhaft
Kontaktfreudig, geschickt im Umgang mit (internationalen)
Gästen
Hohes Maß an Kundenorientierung und Kommunikations-
fähigkeit
Selbstständige, strukturierte und eigenverantwortliche
Arbeitsweise

Deine Aufgaben:

Repräsentation und Empfang der nationalen und internatio-
nalen Gäste
Professioneller Telefonkontakt unter Nutzung der Kommunika-
tionseinrichtungen
Organisation der Raumbelegung im Kundenzentrum
Vor- und Nachbereitung der Konferenzräume
Bearbeitung der Ausgangspost
Erfassung und Pflege der Veranstaltungs- und Besuchsinforma-
tionen in der Datenbank

Du möchtest in Deinem Job etwas bewegen, hast innovative Ideen und gehst gerne neueWege? Dann gehe mit HEUFT den nächsten Schritt! Denn
wir als globaler Technologieführer der Kontroll- und Inspektionstechnik für die Getränke-, Food- und Pharmaindustrie befinden uns in einer stetigen
Expansion, die außergewöhnliche Möglichkeiten eröffnet.

Unser Erfolgsrezept? Der Teamgeist, das Engagement und das Know-how eines jeden unserer rund 1200 Mitarbeitende. Möchtest auch Du Teil
unserer Erfolgsgeschichte sein? Dann freuen wir uns über Deine Unterstützung an unserem idyllischen Standort Burgbrohl als

(STELLEN-ID: HS18192-H)
DIE STELLE IST BEFRISTET FÜR 1 JAHR

MITARBEITER ZENTRALE / EMPFANG (M/W/D)

STANDORT: BURGBROHL (IN DIREKTER NÄHE ZU BONNUND KOBLENZ)


